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I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento, dispée sobte o regime de atividades complementares
proprias dos Cursos de Graduagio (presenciais e EAD') oferecidos pela FASAP, e
estabelece a sua forma de realizagio.

Art. 2° As Atividades Complementares constituem parte obrigatoria e essencial da
estrutura curricular, cumprindo ao académico realiza-las em um periodo minimo de 200
horas, as quais irdao compor o curriculo pleno do seu Curso.

Art.3° A conclusio da Graduagdo esta condicionada ao cumprimento das
Atividades Complementares, na forma prevista neste regulamento, as quais serdo
computadas no Histérico Escolar sob a sigla genérica de “Atividade Complementar”.

Art. 4° As Atividades Complementares devem ser realizadas durante o periodo da
integralizacao do curso, até mesmo no periodo das férias escolares, desde que respeitados
os procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

Art. 5° Compreende-se como atividade complementar aquela especificada no plano
curricular, exigida para integralizagdo da carga horaria do curso e a ser cumprida pelo aluno
sob as varias formas a sua escolha, de acordo com o planejamento realizado pela
Coordenacio.

Art. 6° As atividades complementares previstas e quantificadas na estrutura
curricular serao cumpridas nas formas e condi¢Oes descritas neste regulamento, abrangendo
as seguintes modalidades: extensdo, eventos, pesquisa ¢ iniciagao cientifica, ensino e
monitoria, gestdo e representagao estudantil, cursos de informatica ou de idiomas e outras.

Art. 7° As atividades complementares previstas neste regulamento, poderdo ser
realizadas pelos alunos de forma presencial e ou a distancia.

Art. 8 A escolha e a validagao das atividades complementares deverido objetivar a
flexibilizacado do curriculo pleno e a contextualizagio do ensino e aprendizagem,
propiciando ao aluno a ampliagio epistemoldgica, a diversificagio tematica e o
aprofundamento interdisciplinar como parte do processo de individualizacio da sua

formacao académica.

L EAD (Educacéo a Distancia)



II- DO ORGAO GESTOR

Art. 9° A Coordenadoria do Curso é o 6rgio responsavel pela administracio das
atividades complementares e pela observancia das normas regimentais e regulamentares
aplicaveis, cabendo-lhe especificamente coordenar a oferta geral dessas atividades através
de Orgiaos porventura integrantes da Coordenadoria, acompanhar a execucio dos
planejamentos especificos e gerenciar as informagoes sobre a participacido efetiva e
avaliagdo dos discentes, para os efeitos curriculares.

Art. 10° O controle académico do cumprimento dos créditos referentes as
Atividades Complementares é de responsabilidade do (a) Coordenador (a) das Atividades
Complementares, a quem cabe avaliar os langamentos das atividades realizadas pelos alunos
bem como a documentagdo exigida para a validagao da atividade em parceria com o

Coordenador do Curso.

III — DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 11° Devera ser respeitado o limite de carga horaria por cada Atividade
Complementar descrita. A carga horaria que exceder o computo geral, de acordo com as
modalidades, nao sera aproveitada

Art. 12° Ficam estabelecidas as seguintes exigéncias para o aproveitamento das
Atividades Complementares:

I - Ao longo do semestre letivo o aluno devera cadastrar as atividades
complementares em que participou, anexando os seus comprovantes (conforme quadro
abaixo) no Ambiente Virtual de Aprendizagem, as quais serao apreciadas pelo coordenador
(a) das Atividades Complementares, podendo o mesmo recusar a atividade se considerar

insatisfatéria e/ou o desempenho do aluno.

Atividade Comprovante

Relatério do

Participacao em pesquisas e projetos institucionais
pac pesq pro) professor

Palestras,  Seminarios,  Congtressos,  Simposios,

. Certificado de presenca
Conferéncias etc. p ¢

Eventos culturais complementares a formagao
académica (relacionado as diferentes culturas e etnias,
especialmente as relacdes FEtico Raciais, Histéria e
Cultura Afro-Brasileira e Indigenas).

Certificado de presenca

Assistir as apresentacOes de monografias Atestado de participacdo




Assistir a atividades praticas Atestado de realizacdo

Participa¢ao em projetos sociais Atestado de participagao
Participagido em agbes ambientais Atestado de participagdo
Disciplinas cursadas em programas de extensao Certificado de realizagao
Cursos de Idiomas e informatica Certificado de realizacao
" o Relatério do professor
Exercicio de monitoria .
orientador

Outras atividades de extensiao Certificado de realizacao

IT - Sendo aceita a atividade realizada pelo aluno, cabe ao Coordenador (a) de
Atividades Complementares validar a carga horaria correspondente.

Art. 13° O conjunto das atividades complementares sera desenvolvido até o limite
global da disciplina, respeitados os limites maximos de carga horaria estabelecidos por
modalidade durante o curso regular, inclusive habilitacio especifica, conforme o plano
curricular e normas estabelecidas no presente documento, podendo ser cumpridas sob o
patrocinio da FASAP, ou externamente a Institui¢do, sob forma de convénios, ajustes ou
contratos.

Art. 14° Serao consideradas validas, independente de justificativa do aluno ou de
exame de compatibilidade, as atividades complementares oferecidas pela FASAP, ou em
parceria ou co-patrocinio com outras institui¢oes, desde que inseridas como oferta algumas
das modalidades referidas no art. 12",

Art. 15° As atividades complementares realizadas em outras institui¢Oes, entidades
ou orgios, sem a chancela ou respaldo da FASAP, ficardo sujeitas a validacdo pela
Coordenadoria do curso, mediante exame de compatibilidade com os objetivos didatico-
pedagdgicos e profissionalizantes do curso, expressos no seu Projeto Pedagogico.

§ 1° A validagao da atividade complementar sera requerida e justificada pelo aluno
interessado, instruindo o pedido com a comprovacao de freqiiéncia, comparecimento ou
participagao e, se for o caso, de aproveitamento, devendo juntar ainda relatério
circunstanciado, no caso de extensio e eventos em geral.

§ 2° O aluno devera consultar previamente a Coordenadoria de Atividades
Complementares respectiva para os fins previstos no caput deste artigo, sobre a pertinéncia
da atividade complementar que pretenda desenvolver, que aceita, ficara sujeita 2 mesma
comprovacao referida no paragrafo anterior, e a supervisio e acompanhamento da
participagao discente, através da Coordenadoria do curso respectivo.

§ 3° O processo de requerimento, validacio e comprovacao da atividade

complementar sera encaminhado aos setores competentes, para 0s necessarios registros



académicos, que deverdo constar dos historicos escolares individuais, e final arquivamento.
§ 4° E vedada a validagdo de qualquer modalidade de atividade complementar
realizada anteriormente ao ingresso do aluno no respectivo curso de graduagiao, ou

institui¢ao de origem, em se tratando de transferido.

IV — DA IMPLEMENTAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 16. O aluno devera desenvolver a carga horaria de atividades complementares
determinada no plano curricular do seu curso.
Paragrafo tunico.  As atividades complementares poderio ser cumpridas

externamente ao ambito da FASAP, sob quaisquer das seguintes vias:

I-  como parceria, co-patrocinio, convénios ou contratos de intercambio ou
cooperagao celebrados pela FASAP com outras institui¢oes; e
II- em entidades publicas ou privadas diversas, mediante consulta prévia de

validade pelo interessado.

Art. 17. A carga horaria reservada as atividades complementares devera ser
desenvolvida ao longo do periodo de integralizagao do curso.

Paragrafo tunico. Nas atividades complementares sob forma de ensino ou
disciplinas serdo atendidas as condigoes exigidas na matricula regular (freqiiéncia, avaliagdes
€ aprovacao).

Art. 18. E vedado o computo concomitante ou sucessivo, como atividade
complementar, de cargas horarias ou conteudos, trabalhos, atividades ou praticas proprios
das disciplinas do curriculo pleno, ou destinados a elaboracdo e defesa da monografia final
de curso, ou desenvolvidos nos estagios supervisionados. Nao serdo consideradas ainda as
atividades de pesquisa ou extensio e demais modalidades que nao estejam expressas e
previamente vinculadas as modalidades de atividades complementares.

Art. 19. O aluno devera comprovar a sua participagao nas atividades previamente
ajustadas com a Coordenadoria do Curso, e sob acompanhamento desta, atividades
complementares extraclasses (salvo disciplinas e cursos de extensio), observado o limite

maximo de carga horaria, concernente as seguintes modalidades:

I-  iniciacdo cientifica, observado o limite maximo de 60 horas aulas:



II -

IIT -

b)

elaboragao de estudos ou trabalhos monograficos, de iniciagio cientifica,
de artigos, ensaios, opusculos ou similares na area do curso de graduagao
respectivo, de autoria individual comprovada e sob orientagio de
docente e supervisao da Coordenadoria do Curso: até 10 (dez) horas-aula
por obra, a juizo do Coordenador do Curso;

os trabalhos intelectuais, sob qualquer das formas referidas na alinea
anterior, que tenham sido aceitos e publicados em revista ou sec¢do
especializada de peridédicos (ndao computados para efeito da alinea “a”):

até 20 (vinte) horas-aula por obra, a juizo do Coordenador do Curso.

pesquisa orientada, observado o limite maximo de 40 horas-aula, nio se

computando as exigidas em cada habilitacdo especifica:

)

b)

elaboragao de trabalhos de pesquisa na area do curso de graduagao
respectivo, sob orientagdo de docente e supervisio da Coordenadoria do
Curso, exceto as exigidas como disciplinas curriculares: até 10 (dez)
horas-aula por obra, a juizo do Coordenador do Curso;

participagdo em projetos de pesquisa institucional ou de iniciativa
docente, através da Coordenadoria do Curso, devidamente comprovada
por certidio ou declaragio do 6rgao responsavel, de que conste o
aproveitamento e a carga horaria efetiva cumprida pelo aluno: até 10

(dez) horas-aula por obra, a juizo do Coordenador do Curso.

eventos na area do curso de graduacdo respectivo, patrocinados ou nao pela

FASAP, desde que aceitos pela Coordenagao do Curso, excetuado o exigido

como disciplina curricular, com o minimo de 20 (vinte) horas-aula e o

maximo de 60 (quarenta) horas-aula:

2)

b)

comparecimento em palestras, defesas de teses ou dissertagdes, em
seminarios, simposios, congressos ou conferéncias e afins: até 4 (quatro)
horas-aula por evento, a juizo do Coordenador do Curso;

participagao como debatedor em eventos na area do curso de graduagao
respectivo: até 8 horas-aula por evento, a juizo do Coordenador do

Curso;



©)

apresentacao de trabalhos, como expositor em eventos na area do curso
de graduagiao respectivo: até 20 (vinte) horas-aula por evento, a juizo do

Coordenador do Curso.

IV - atividades de extensdo, nio se computando para esse efeito as atividades

inseridas na programacao especifica do estagio supervisionado:

a)

b)

d)

participagao efetiva em projetos, programas ou servi¢os de extensao na
area do curso de graduagdo respectivo (extensao solidaria ou
comunitaria), como fun¢do especifica ou associados ao ensino,
patrocinados ou nao pela FASAP, através da Coordenadoria do Curso,
ou por esta aceito e validado: até 80 (vinte) horas-aula, a juizo do
Coordenador do Curso;

participagao em cursos de extensio na area do curso de graduagao,
ministrados pela FASAP ou outra instituigdo congénere, desde que
aprovados pela Coordenadoria do Curso: até 80 (quarenta) horas-aula, a
juizo do Coordenador do Curso;

participagdo em de cursos de extensio em geral, patrocinados pela
FASAP ou outra instituicdo congénere, desde que aprovados pela
Coordenadoria do Curso: até 20 (vinte) horas-aula, a juizo do
Coordenador do Curso;

participagao em atividades ou eventos culturais (relacionado as diferentes
culturas e etnias, especialmente as relagoes Etico Raciais, Histéria e
Cultura Afro-Brasileira e Africana), patrocinados pela Faculdade ou
outra instituicio congénere, desde que aprovados pela Coordenadoria do

Curso: até 40 (dez) horas-aula, a juizo do Coordenador do Curso.

V - monitoria, até o limite maximo de 40 (quarenta) horas-aula:

a)

exercicio, com proficiéncia, da func¢ao de monitor em disciplina do curso
de graduagiao, comprovada perante a Coordenadoria do Curso: até 10
(dez) horas-aula por série letiva, preferencialmente a partir da 3" (terceira)
série, a juizo do Coordenador do Curso.

Obs.: o aluno candidato a monitoria sera selecionado pela
Coordenadoria do Curso, conforme o caso, no limite das vagas

oferecidas.



VI - gestao ou representagao estudantil, comprovada perante a Coordenadoria do

Curso, observado o limite maximo de 40 horas-aula e vedado o computo

simultaneo das alineas a e b abaixo:

b)

participagdo em 6rgao de direcio de entidades de natureza académica e
sociocultural no ambito da FASAP: até 10 (dez) horas-aula por série
letiva, a juizo do Coordenador do Curso;

investidura como representante estudantil junto a colegiados académicos
ou administrativos da FASAP: até 10 (dez) horas-aula por série letiva, a

juizo do Coordenador do Curso.

VII - laboratério de informatica ou de idiomas, somando até 80 horas-aula:

a)

b)

participagdo em cursos especiais e programas de capacitagio ou
treinamento, na area de informatica, com utilizacio de recursos
computacionais em laboratério, sob orientagio docente, no ambito da
FASAP, ou fora dela, desde que validados, perante a Coordenadoria do
Curso: até 40 horas-aula por série letiva, a juizo do Coordenador do
Curso;

participagdo em cursos especiais e programas de aprendizagem e
aperfeicoamento de idiomas estrangeiros, com utilizacao de laboratérios
e recursos multimidia, sob orientacio docente, no ambito da FASAP, ou
fora dela, desde que aceitos e validados perante a Coordenadoria do
Curso: até 40 horas-aula por série letiva, a juizo do Coordenador do

Curso;

VIII - disciplinas de dominios conexos, com o maximo de 80 (oitenta) horas-aula:

a)

aprovagao em disciplina (s) de dominios conexos, nao prevista (s) no
curriculo pleno, oferecida (s) pela FASAP ou instituicdo congénere,
desde que aceita (s) pela Coordenadoria do Curso, que tenham no
minimo 40 horas-aula, dentre outras que venham a ser aprovadas pelo
Conselho de Ensino.

Obs.: caso a disciplina cursada exceda o maximo de 80 (oitenta) horas-

aula, ela serd computada somente por este limite.



IX - outras atividades nio previstas nos itens anteriores relativas a quaisquer
colaboragbes em atividades académicas, com o maximo de 40 (trinta) horas-

aula, a critério da Coordenadoria do Cutso.

V - DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. Cabe 20 Coordenador de Curso e ao Diretor Geral, conforme o caso, a co-
responsabilidade de promover, gerenciar, coordenar e implementar as atividades
complementares, ¢ de fazer observar o regime respectivo e a programacao ajustada, a cada
série letiva, com os alunos participantes.

Art. 21. Dos atos ou decisdes dos Coordenadores de Cursos caberd recurso ao
Conselho de Ensino.

Art. 22. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Geral da Faculdade, ad

referendum do Conselho de Ensino e da Congregacao da instituigao.

Santo Antonio de Padua-RJ, 16 de Maio de 2013.

Revisado e/ou atualizado em 02 de Maio de 2019.



